林務局影音資訊平台
(1) 前台使用者操作手冊
99年06月28日版本
系統前台使用操作說明
1.1.1 首頁

步驟1： 首頁網址：http://media.forest.gov.tw/
步驟2： 登入帳號：機關代碼_卡號(例00_0000，01_0000)
密    碼：個人網路辦公室密碼

步驟3： 首次登入，務必填寫個人「電子郵件信箱」，以利系統發信通知
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1.2.1 分類瀏覽
功能說明： 
· 以分類方式瀏覽各資料物件

· 瀏覽方式提供三種，圖文條列、文字條列與縮圖瀏覽。
步驟1： 首頁(分類瀏覽
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步驟二： 點選分類瀏覽項目，瀏覽分類資料。
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步驟三：左側為後分類檢索瀏覽，係利用搜尋引擎，將相關的資料依據特定屬性加以分群。
	[image: image4.jpg]HEERSHER)

ENE (TR
=g
St





	[image: image5.jpg]HRBERT

EHME TEHE)
FRERID
)

s
FELE
REQ)

—RATE)

Al

lele eceeoelole





	[image: image6.jpg]IR (TEHE) C

-UlEsE)
098 (1)
094 (1)

092 (1)
038EQ)
O86%(10)
O3 (1)
FEHQ)

RlfEE

Qneeaoeo\e‘e‘e







步驟4： 瀏覽資料時，若資料有經緯度資訊，會以圖釘顯示於影音地圖上，如右圖範例：
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	系統之應用範例
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步驟5： 資料列表可切換三種顯示模式：圖文條列、文字條列、縮圖瀏覽

· 圖文條列
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· 文字條列
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· 縮圖瀏覽
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步驟6： 檢視單筆資料詳目頁
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1.3.1 詳目頁檢視

1.3.1 數位物件檢視
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1.3.2 基本資料(詮釋資料)檢視
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未登入狀態
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· 登入狀態
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1.3.3 互動功能操作
· 連結分享

步驟7： 複製連結，於其他網頁使用此網址，透過點選可開啟林務局此頁面。
· 崁入此照片

步驟8： 複製連結，於其他網頁使用此網址，可於其他網頁看到此張照片。
· 推薦到共享書籤

步驟9： 會員登入，輸入帳號/密碼

步驟10： 選擇標籤，輸入新標籤名稱，點選送出，建立新標籤。
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· 建立個人收藏

步驟11： 選擇收藏，選擇收藏分類，點選儲存收藏。
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· 新增個人評等
步驟12： 選擇評等，點選欲推薦的分數。
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· 新增個人回應
步驟13： 選擇回應，輸入個人評論與驗證號碼，點選送出。
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· 新增引用

步驟14： 選擇引用，輸入欲引用此文章的網址。
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1.4.1 影音檢索

1.4.1 簡易查詢

功能說明： 
· 提供簡易單一欄位查詢詞
· 以檢視影音/照片物件方式建立標籤、收藏、評論、推薦與引用功能。

步驟2： 首頁(影音檢索(簡易查詢

步驟3： 輸入查詢詞，點選查詢。
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步驟4： 呈現查詢結果，查詢結果頁呈現之資訊與瀏覽方式相同，包含三種顯示模式、後分類、影音地圖。
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步驟5： 於查詢結果列表，點選標題或圖片進入詳目頁。
1.4.2 進階查詢

功能說明：
· 提供多重欄位查詢詞查詢

· 符合「模糊」、「精確」與「同義」的查詢模式。
· 符合「AND」、「OR」與「NOT」的查詢條件原則。

步驟6： 首頁(影音檢索(進階查詢

步驟7： 輸入查詢詞，選擇查詢欄位。可輸入多項查詢詞，查詢數位物件資料。
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步驟8： 查詢結果之呈現方式與操作模式，與簡易查詢相同。

1.5.1 森林影音導覽

功能說明：

· 以御森林、知森林、遊森林、愛森林、種森林與森林細語六個主題分類，將照片、影片作此六分類並連結至分類瀏覽，以及森林小百科、森林拼布、森林小叮嚀提供動植物的基本資料與遊戲天地。
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1.6.1 影音借調辦法
1.6.1 外部影音借調辦法

功能說明：
· 外部影音借調辦法說明。
步驟9： 首頁(影音索取辦法
步驟10： 點選資料授權申請書，下載開啟影音資訊平台資料授權申請書。
步驟11： 透過傳真或e-mail申請資料授權。
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1.6.2 內部影音借調辦法

功能說明：

· 內部影音借調辦法說明。

步驟1： 首頁(登入局內員工帳號
[image: image28.jpg]EMEEERS
A

L
FER

2T
8
EIEATELE

A arks of Tawan
SRR NR

IR

B

!
=

BEA omes
5 001057
i e

O—#ea[OBnar

£

ke o= §
N5 ==

L

3




步驟2： 局內會員登入畫面(影音檢索(簡易查詢。

步驟3： 輸入查詢詞，點選查詢。
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步驟4： 於查詢結果列表，點選文字條列式。
步驟5： 勾選欲借調的項目以及填寫用途說明。
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步驟6： 完成填寫後，請點選提交借調申請
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步驟7： 自動產出影音資料授權申請書，透過傳真或e-mail申請資料授權。
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1.7.1 相關網站

功能說明：
· 表列林務局相關網站
步驟12： 首頁(相關網站 

步驟13： 點選標題，連結至相關網站。
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1.8.1 會員專區
1.8.1 修改個人E-mail
功能說明：

· 修改個人E-mail
步驟14： 首頁(會員專區(會員登入(修改修改個人E-mail
步驟1： 輸入帳號/密碼，登入進入林務局首頁，點選修改個人E-mail。
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我的標籤

功能說明：

· 瀏覽建立標籤物件

步驟15： 首頁(會員專區(會員登入(我的標籤
步驟16： 選擇標籤名稱，瀏覽該標籤所屬物件清單。
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步驟17： 物件內文可檢視標籤、收藏、評等、回應與引用。
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1.8.2 個人收藏

功能說明：

· 瀏覽個人收藏物件
· 提供兩種瀏覽方式，圖文並列與文字瀏覽。

· 檢視此筆物件同時收藏人數。

步驟18： 首頁(會員專區(會員登入(個人收藏

步驟19： 點選收藏類型，個人收藏類型物件清單瀏覽。

步驟20： 點選友善列印，列印影音/照片物件內文。

步驟21： 點選轉寄友人，轉寄影音/照片物件。
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1.8.3 我的評等

功能說明：

· 瀏覽個人評等物件

· 瀏覽評等照片/影音物件，並可取消評等。

· 評等物件可依選擇項目排列。

步驟22： 首頁(會員專區(會員登入(我的評等
步驟1： 以瀏覽方式選擇是否評等。
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步驟23： 點選文字瀏覽清單
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1.8.4 個人回應
功能說明：

· 瀏覽個人回應紀錄
· 刪除個人回應紀錄

步驟24： 首頁(會員專區(會員登入(個人回應
步驟25： 點選單筆或選擇全部物件，刪除回應紀錄。

步驟26： 點選標題檢視物件內容。
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1.8.5 我的影音管理

功能說明：

· 新增影音與照片基本資料
· 上傳影音與照片數位物件

· 上傳影音與照片的附件

步驟27： 首頁(會員專區(會員登入(我的影音管理

步驟28： 點選新增照片物件。
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步驟1： 點選影片/照片管理，返回我的影音管理檢視物件。

步驟2： 輸入照片基本資料，點選確定，導入上傳物件頁面。
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步驟3： 點選上傳小幫手，第一次上傳須先安裝上傳工具。
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步驟4： 點選執行，執行應用程式。
步驟5： 執行完成，自動開啟上傳檔案工具。以瀏覽方式選取物件上傳。

步驟6： 上傳完成後請自行關閉上傳檔案工具。
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步驟7： 點選上傳附件，第一次上傳須先安裝上傳工具，如步驟三。

步驟8： 自動開啟上傳檔案工具，以瀏覽方式選取物件上傳。
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步驟9： 上傳完成後請自行關閉上傳檔案工具
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步驟10： 點選影音/照片管理，以檢視清單的方式查詢照片影音物件與附件的上傳。
1.8.6 同單位資料檢視
功能說明：

· 以瀏覽數位物件方式，選擇物件填寫檔案調用申請單，列印成紙本方式，向所屬單位提出申請。
· 以瀏覽數位物件方式填寫申請單，進行調閱申請。

步驟29： 首頁(會員專區(會員登入(同單位資料檢視
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1.8.7 借調核准下載
功能說明：

· 提供借調核准下載的影片或照片之原始檔案連結
步驟1： 首頁(會員專區(會員登入(借調核准下載
步驟2： 點選欲下載的影片或照片物件的連結
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步驟3： 完成下載
林務局影音資訊平台
(二)後台審核者使用操作手冊
99年06月28日版本

後台影音審核者使用操作說明

各審核者進入系統後（後台網址：http://mediasys.forest.gov.tw/），整個畫面擁有以下幾個功能：
1.系統管理、2.客製功能、3.登出　等3個項目，如下圖所示
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圖：管理端主畫面
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圖：審核者登入畫面
以下是為各子功能細項說明。
系統管理

1.8.8 個人資料維護

功能說明：

修改維護個人基本資料

步驟1： 系統管理(個人資料維護
步驟2： 修改欲更新的欄位，點選編修存檔。
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客製功能

1.8.9 影音資料審核
功能說明：

提供審核者對於會員上傳的影音資料進行審核
步驟3： 客製功能(影音資料審核
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步驟4： 檢視自己的審核資料，包含影片、照片
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步驟5： 可點選單元名稱檢視該筆資料內容
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步驟6： 可單筆或多筆資料進行審核通過，勾選完後，點選勾選項目審
核通過
[image: image59.png]LARHERHE-HA

. BH
#1833
E= i Eld BREE mEm EAS s
o
098_00_04125 et 20096025 104_00_1037 wEE
<098_ 04044 et 2009615 104_00_1037 Bz
098_04011 BEBHNRE 2009613 1037 Bz
éHKEQ ?E%ﬁ -

[ mEEEsbEs | SeAnEnoEd )





步驟7： 顯示審核完成視窗，點選確定即可回到審核清單內
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步驟8： 依照步驟四勾選資料，並輸入審核意見，點選勾選項目審核不通過，資料將退給上傳者
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1.8.10 影音資料下載
功能說明：

提供審核者下載同單位會員上傳的影音資料

步驟1： 客製功能(影音資料下載
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步驟2： 檢視同單位的影音資料，包含影片、照片
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步驟3： 點選欲下載的影音資料
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步驟4： 點選「檢視原始檔」下載該筆影音資料
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步驟5： 可選擇儲存以及開啟舊檔，進行下載該筆資料
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1.8.11 下載審核清單
功能說明：

提供審核者對於會員借調的影音資料進行審核

步驟1： 客製功能(下載審核清單

步驟2： 檢視自己的審核資料，包含影片、照片
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步驟3： 可單筆或多筆資料進行審核通過，勾選完後，點選勾選項目審核通過
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步驟4： 顯示審核完成視窗，點選確定即可回到審核清單內
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步驟5： 可單筆或多筆資料進行審核，勾選完後，點選勾選項目審核不通過。 [image: image70.jpg]JTEREREE YN
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1.9.1 登出

功能說明：

· 提供系統管理使用者登出本系統後端以確認系統之安全性。

步驟1： 點選功能『登出』。
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步驟2： 系統即會登出本系統後端。
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如擬借調之該筆照片資料內包含多張照片時，請明確註明擬借調第幾張，以利所有權單位進行審核作業


(例：TFB-ph-098_00_05067第2張)。
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